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1. Общие положения

Изучение курса «Библиография и библиотечное дело» основывается на нормативных документах, методических материалах, государственных стандартах в области библиографии и библиотечного дела.

Значительную часть необходимой информации студенты должны приобретать в процессе самостоятельного изучения учебной литературы и периодических изданий («Мир библиографии», «Мир библиотек сегодня», «Библиография», «Библиотека и регионы», «Университетская книга», «Юношеские библиотеки», «Научные и технические библиотеки», «Библиотечное дело» и др.)
На протяжении всего курса предусматривается постоянное развитие навыков по составлению библиографической записи, библиографического описания различных источников, аннотаций, отзывов, рецензий и оформлению итогов научной или исследовательской деятельности в виде рефератов, статей, в соответствии с предъявляемыми требованиями и определенными целями и задачами. 
Цель контрольной работы - систематизация, закрепление и расширение теоретических и практических знаний студента по дисциплине «Библиография и библиотечное дело». 


2. Требования к выполнению контрольной работы

Для очной формы обучения выполнение контрольной работы происходит в формате индивидуального задания (по желанию).
Для заочной формы обучения выполнение контрольной работы по темам, указанным в программе является основной формой самостоятельной работы студентов. 
Задания на контрольные работы представлены в вариантах. Студенты выполняют вариант задания, номер которого соответствует последней цифре номера зачетной книжки. 

Контрольная работа содержит материал, охватывающий основные положения дисциплины «Библиография и библиотечное дело». 

Выполненную контрольную работу студенты направляют на проверку преподавателю через деканат, за которым закреплена выпускающая кафедра. Направлять на проверку контрольную работу по частям не допускается. Разрешается представлять контрольную работу для очного рецензирования преподавателю непосредственно на консультациях.
Рецензирование контрольных работ является основной формой руководства самостоятельной работой студентов со стороны преподавателей. Проверенную контрольную работу вместе с рецензией возвращают студенту. При исправлении ошибок замечания рецензента должны оставаться до предъявления контрольной работы на зачете. Контрольная работа засчитывается только при правильном выполнении всех входящих в нее заданий. На повторную рецензию в случае большого количества ошибок и необходимости их исправления нужно высылать всю работу полностью вместе со всеми предыдущими рецензиями.
3. Контрольные задания
Порядок выбора варианта контрольной работы указан в табл. 1.
Таблица 1

	Последняя цифра зачетной книжки
	Задание

	1
	1. Охарактеризуйте алфавитное построение библиографического списка и приведите пример такого построения.

2. Выбрать из журнала «Библиотечное дело» (март, 2018 г.) статью. Выделить базовые (ключевые) термины и написать их значение. Написать реферат данной статьи.
3. Дайте определения внутритекстовой, затекстовой и подстрочной библиографической ссылок. Приведите примеры их оформления, используя текст выбранной вами статьи.

	2
	1. Расскажите о систематическом и предметном каталоге.

2. Выбрать из журнала «Библиотечное дело» (апрель, 2018 г.) статью. Выделить базовые (ключевые) термины и написать их значение. Написать отзыв на данную статью.

3. Составьте библиографическое описание 2-х книг, которые имеют 1, 4 авторов; автореферат кандидатской или докторской диссертации и аналитическое библиографическое описание газетной статьи и статьи из сборника; 2-х ГОСТ, необходимых для вашей специальности. Используйте образцы титульных листов издательской продукции.

	3
	 1. Охарактеризуйте библиотеки регионального уровня (Ростовской обл. или Краснодарского края). Приведите примеры таких библиотек (не менее 5). Дайте их характеристику.
2. Выбрать из журнала «Библиотечное дело» (май, 2018 г.) статью. Выделить базовые (ключевые) термины и написать их значение. Написать рецензию на данную статью.

3. Составьте библиографическое описание 3 книг, которые имеют 1,2,3 авторов и аналитическое библиографическое описание газетной статьи и статьи из сборника; 2-х ГОСТ, необходимых для вашей специальности. Используйте образцы титульных листов издательской продукции.

	4
	1. Опишите основные типы библиографических пособий. Чем они отличаются друг от друга?

2. Выбрать из журнала «Библиотечное дело» (июнь, 2018 г.) статью. Выделить базовые (ключевые) термины и написать их значение. Написать реферат данной статьи.

3. Составьте библиографическое описание 3 книг, которые имеют 1,2,3 авторов и аналитическое библиографическое описание газетной статьи и статьи из сборника; 2-х ГОСТ, необходимых для вашей специальности. Используйте образцы титульных листов издательской продукции. 

	5
	1. По каким признакам классифицируется издательская продукция? Приведите примеры различных изданий.

2. Выбрать из журнала «Библиотечное дело» (март, 2018 г.) статью. Выделить базовые (ключевые) термины и написать их значение. Написать рецензию на данную статью.

3. Составьте библиографическое описание многотомного издания; автореферат кандидатской или докторской диссертации и аналитическое библиографическое описание газетной статьи и статьи из сборника; 2-х ГОСТ, необходимых для вашей специальности. Используйте образцы титульных листов издательской продукции.

	6
	1. Назовите и опишите 5 центральных отраслевых издательств (2000-2018 года).
2. Выбрать из журнала «Библиотечное дело» (февраль, 2018 г.) статью. Выделить базовые (ключевые) термины и написать их значение. Написать отзыв на данную статью.

3. Составьте библиографическое описание 3 книг, которые имеют 1,2,3 авторов и аналитическое библиографическое описание газетной статьи и статьи из сборника; 2-х ГОСТ, необходимых для вашей специальности. Используйте образцы титульных листов издательской продукции

	7
	1. Расскажите об электронном каталоге, правилах его составления. Сходства и отличия от традиционных форм каталогов.

2. Выбрать из журнала «Библиотечное дело» (март, 2018 г.) статью. Выделить базовые (ключевые) термины и написать их значение. Написать реферат данной статьи.

3. Составьте библиографическое описание 3 книг, которые имеют 1,2,3 авторов и аналитическое библиографическое описание газетной статьи и статьи из сборника; 2-х ГОСТ, необходимых для вашей специальности.Используйте образцы титульных листов издательской продукции.

	8
	1. Что такое библиография? Какую общественную роль она играла в прошлом и выполняет в наши дни?

2. Выбрать из журнала «Библиотечное дело» (август, 2018 г.) статью. Выделить базовые (ключевые) термины и написать их значение. Написать рецензию на данную статью.

3. Составьте библиографическое описание 3 книг, которые имеют 1,3 и более 4-х авторов и аналитическое библиографическое описание газетной статьи и статьи из сборника; 2-х ГОСТ, имеющих отношение к  вашей специальности. Используйте образцы титульных листов издательской продукции.

	9
	1. Охарактеризуйте муниципальные публичные библиотеки Ростовской обл. или Краснодарского края. Приведите примеры таких библиотек (не менее 5). Опишите их специфику.
2. Выбрать из журнала «Библиотечное дело» (сентябрь, 2018 г.) статью. Выделить базовые (ключевые) термины и написать их значение. Написать отзыв на данную статью.

3. Составьте библиографическое описание 2-х книг, которые имеют 2, и более 4-х авторов; книгу под заглавием и аналитическое библиографическое описание журнальной статьи и статьи из сборника; 2-х ГОСТ, имеющих отношение к  вашей специальности. Используйте образцы титульных листов издательской продукции.

	0
	1. По каким признакам классифицируется издательская продукция? Приведите примеры различных периодических и непериодических изданий, имеющих отношение к вашей профессиональной деятельности.

2. Выбрать из журнала «Библиотечное дело» (октябрь, 2018 г.) статью. Выделить базовые (ключевые) термины и написать их значение. Написать реферат данной статьи.

3. Составьте библиографическое описание многотомного издания; автореферат кандидатской или докторской диссертации и аналитическое библиографическое описание газетной статьи и статьи из сборника; 2-х ГОСТ, необходимых для вашей специальности. Используйте образцы титульных листов издательской продукции. 


4. Требования к оформлению контрольной работы
Контрольная работа должна быть отредактирована и выполнена без грамматических и стилистических ошибок. Оформление работы должно отвечать действующим требованиям к изложению текстов.
Общий объем работы не должен превышать 10-15 страниц компьютерного текста, выполненного на одной стороне листа формата А4 (210х297 мм).

Работа представляется на рецензирование в печатном виде. Типовую структуру письменной работы  определяют ряд стандартов. Независимо от  того, на каком фактическом материале  выполнена работа,  она должна включать следующие элементы:

1. титульный лист;

2. оглавление (содержание);

3. ответы на вопросы;

4. перечень информационных  ресурсов.

Работу должны отличать четкость построения; логическая последовательность изложения материала,  раскрывающего тему работы; убедительность аргументации; краткость и четкость формулировок, доказательность выводов и основательность рекомендаций. 

Титульный лист является первой страницей контрольной  работы и заполняется по строго определенным правилам.

   Письменные работы обучающихся оформляют:

– в печатном виде на одной стороне листа белой бумаги формата А4; 

– без рамок, соблюдая следующие размеры:

– расстояние от левого края страницы до границ текста –30 мм;

– расстояние от верхней и нижней строки текста до верхнего и нижнего краев страницы – 20 мм; 

– расстояние от правого края страницы до текста – 10 мм;

– гарнитура шрифта – Times New Roman;

– размер шрифта для основного текста – 14;

– междустрочный интервал – 1,5
– размер шрифта для примечаний, ссылок, таблиц – 12;
– абзацный отступ –1,25 мм; 

– выравнивание основного текста – по ширине страницы.

Материалы первоисточников, цифровые данные, примеры из практики (опыта) должны быть даны с указанием источника, откуда они взяты (автор, название работы, издательство, год издания, страницы). Если источники не указаны, работа может быть не зачтена. Недопустимым является сокращение слов, небрежное оформление работы. Объем контрольной работы 10-12 страниц компьютерного текста, включая таблицы, схемы, рисунки и перечень использованных информационных ресурсов, дату написания работы, подпись студента. страницы должны быть пронумерованы. 

Титульный лист является первой страницей письменной работы обучающегося, на котором приводятся следующие сведения:

– наименование министерства, наименование вуза, наименование факультета, наименование кафедры;

– наименование вида письменной работы обучающегося;

– наименование темы (размер – 12, прописными буквами, без точки в конце и переноса слов);

– наименование дисциплины;

– код и наименование направления подготовки (специальности);

– наименование направленности (профиля);

– обозначение письменной работы обучающегося; 

– шифр группы;

– инициалы, фамилия обучающегося; 

– должность, инициалы, фамилия руководителя (преподавателя);

– город и год.

Обозначение титульного листа - для контрольной работы - YY.XXZZFF.RRR,  где 

- YY - заглавные буквы, соответствующие наименованию дисциплины. Для дисциплины «Библиография и библиотечное дело» - это БиБД;

- XXZZFF - код классификационной характеристики, состоящий из шести знаков, включает: 

- первые две цифры XX - последние цифры номера зачётной книжки студента. 

- вторые две цифры ZZ и третьи две цифры FF -00. 

Цифры кода XXZZFF интервалами и точками не разделяются.

- RRR - порядковый регистрационный номер, состоящий из трёх знаков, для пояснительной записки – 000.

Примеры обозначения документов. 

Номер зачетной книжки студента 0910976. 

Контрольная работа по дисциплине «Библиография и библиотечное дело» - БиБД. 760000.000

Листы работы оформляют с нижним колонтитулом, в котором в скрытой таблице (из двух граф) пишут вид и обозначение письменной работы обучающегося, размер шрифта – 10; номера страниц арабскими цифрами, размер – 14 с выравниванием по правому краю.

Титульный лист включается в общую нумерацию страниц. Номер страницы на титульном листе не проставляется.

         По результатам проверки контрольной работы выставляется оценка «к защите (зачтено)» или «не зачтено». В случае допуска к защите студент на собеседовании должен дать устные ответы на вопросы, рассмотренные в контрольной работе, или до собеседования сделать письменное дополнение к работе. В случае получения оценки «не зачтено» студенту необходимо выполнить контрольную работу повторно. По согласованию с кафедрой преподаватель, ведущий курс, может вносить изменения и дополнения в варианты контрольной работы (представив их заблаговременно на кафедру). 

Перечень информационных  ресурсов включает перечень учебников, учебных пособий, статей, монографий, периодической литературы, Интернет-ресурсов и др. источников. 

   Список приводится в следующей последовательности:

1. Федеральные законы, указы президента РФ, постановления правительства РФ.

2. Учебники, учебные пособия.

3. Монографии и статьи  журналов, газет, научных сборников по алфавиту авторов, с указанием названия журналов, газет и.т.д.

4. Интернет-ресурсы.

Типовой план для написания рецензии и отзывов

	Структура работы
	Типовые конструкции

	1. Предмет анализа
	В работе ФИО автора….В рецензируемой работе… В предмете анализа…

	2.Актуальность темы
	Работа посвящена актуальной теме (какой?)…; актуальность темы не требует дополнительных доказательств (не вызывает сомнений, вполне очевидна).

	3.Формулировка основного тезиса
	Центральным вопросом работы, где автор добился наиболее существенных (заметных, ощутимых) результатов, является….; В статье обоснованно на первый план  выдвигается вопрос о…

	4.Краткое содержание работы
	

	5. Общая оценка
	Оценивая работу в целом….; суммируя результаты отдельных глав…; таким образом, рассматриваемая работа….; Автор продемонстрировал умение разбираться в…, систематизировал материал и обобщил его…; Безусловной заслугой автора является новый методический подход (предложенная классификация,  некоторые уточнения существующих понятий…); Автор, безусловно, углубляет наше представление об исследуемом явлении, вскрывает новые его черты….; Работа, бесспорно, открывает…

	6.Недостатки, недочёты
	Вместе с тем вызывает сомнение тезис о том….; К недостаткам (недочётам) работы следует отнести допущенные автором длинноты в изложении (недостаточную ясность при изложении…); работа построена нерационально, следовало бы сократить… (снабдить рекомендациями, комментариями); Существенным недостатком работы является….; Отмеченные недостатки носят чисто локальный характер и не влияют на конечный результат работы….; Отмеченные недочёты работы не снижают её высокого уровня. Их скорее можно считать пожеланиями к дальнейшей работе автора…; Упомянутые недостатки связаны не столько с…, сколько с…

	7. Выводы 
	Представляется, что в целом статья… имеет важное значение…; работа может быть оценена положительно, а её автор заслуживает искомой степени…; Работа заслуживает высокой (положительной, позитивной, отличной, удовлетворительной) оценки, а её автор, несомненно. Достоин искомой степени….; Работа удовлетворяет всем требованиям…., а её автор, безусловно, имеет (определённое, законное, заслуженное, безусловное, абсолютное) право…)


Рекомендации по составлению реферата
Реферат – это композиционно организованное, обобщённое изложение содержания источника информации (статьи, ряда статей, монографии и др.).

Реферат состоит из трёх частей: общая характеристика текста (выходные данные, формулировка темы); описание основного содержания; выводы референта.

Цель реферирования – создать «текст о тексте». Следует избегать связок типа: в первом абзаце, во втором абзаце и т.д. Реферат — это не конспект, разбавленный «скрепами» типа далее автор отмечает... Обильное цитирование также превращает реферат в конспект. Реферат может содержать оценочные элементы (нельзя не согласиться, автор удачно иллюстрирует и др.).
Модель реферата научной статьи
	Структура реферата
	Примерные языковые клише

	1. Вводная часть реферата 


	В статье «...», помещенной в журнале «...» № ... за ... год, рассматриваются вопросы (проблемы, пути, методы)...

Автор статьи — известный учёный..
Статья называется (носит название..., под названием..., озаглавлена..., под заголовком..., опубликована в...)

	2. Тема статьи, её общая характеристика


	Тема статьи — ... (Статья на тему..., Статья посвящена теме (проблеме, вопросу...)...)
Статья представляет собой обобщение (изложение, описание, анализ, обзор).

	3. Проблема статьи


	В статье речь идёт... (о чём?), (говорится (о чём?), рассматривается (что?), даётся оценка (чему?, чего?), анализ (чего?), изложение (чего?)).
Сущность проблемы сводится... (к чему?), заключается (в чём?), состоит (в чём?).

	4. Композиция статьи
	Статья делится на ... части(-ей) (состоит из ... частей, начинается (с чего?), заканчивается (чем?)...).

	5. Описание основного содержания статьи


	Во введении формулируется ... (что?) (даётся определение ... (чего?))
В начале статьи определяются (излагаются) цель (цели, задачи)...
Далее даётся общая характеристика проблемы (глав, частей), исследования, статьи...
В статье автор ставит (затрагивает, освещает), следующие проблемы (останавливается (на чём?), касается (чего?)...)
В основной части излагается (что?), приводится аргументация (в пользу чего? против чего?), даётся обобщение (чего), научное описание (чего?)… 
В статье также затронуты вопросы как….

	6. Иллюстрация автором своих положений
	Автор приводит (ссылается на) пример(ы) (факты цифры, данные), подтверждающие, иллюстрирующие его положения...
В статье приводится, даётся...

	7. Заключение, выводы автора


	Автор приходит к выводу (заключению), что... (подводит нас к..., делает вывод, подводит итог)
В конце статьи подводятся итоги (чего?)
В заключение автор говорит, что (утверждает, что)...
В заключение говорится, что... (о чём?)
Сущность выше изложенного сводится к (следующему)...

	8. Выводы и оценки референта


	  В итоге можно (необходимо, хотелось бы) сказать (подчеркнуть, отметить)... Таким образом, в статье нашло отражение... (убедительно доказано..., получили исчерпывающее освещение...)...
Оценивая работу в целом, можно утверждать... Безусловной заслугой автора является... Заслуга автора состоит (заключается) (в чём?)... Основная ценность работы состоит (заключается) (в чём?)...
Достоинством работы является...
Недостатком работы является...
К достоинствам (недостаткам) работы относятся... С теоретической (практической) точки зрения важно (существенно)...
Вызывают возражения (сомнения)…
Нельзя (не) согласиться с…
Существенным недостатком работы можно считать…


Структура Задания № 2
Статья из журнала « Библиотечное дело», № 3,  2011 г.

Название: Зарубежные библиотеки: стратегия развития
Автор: Марина Юрьевна Нещерет.

Термины и их значения.

Реферат статьи (аннотация или отзыв).

Указания по работе с информационными ресурсами

Перечень использованных информационных ресурсов к учебной программе дисциплины оформлен в соответствии с требованиями действующих стандартов ГОСТ Р 7.0.100-2018; ГОСТ Р 7.0.5-2008; ГОСТ 7.82-2001 и состоит из основной и дополнительной литературы, периодических изданий, литературы к практическим занятиям, литературы к контрольным работам и программно-информационного обеспечения, интернет-ресурсы и является своеобразным навигатором в поиске необходимой информации в процессе изучения дисциплины; однако не может ограничивать студента лишь предложенными в списке источниками, студент в праве самостоятельно подбирать необходимые ему источники.

При подборе необходимой литературы рекомендуется в первую очередь просмотреть каталоги и картотеки библиотеки вуза, областной и городской библиотек, электронных библиотек, провести при необходимости поиск в телекоммуникационной сети Интернет. Систематический каталог библиотеки может дать представление об объеме литературы по изучаемым темам. Однако не следует ограничиваться только каталогом, так как он отражает лишь книги, находящиеся в фонде данной библиотеки. Необходимо определить круг других библиографических источников, использовать справочную литературу, энциклопедии, конспекты прослушанных лекций, материалы производственной практики, специальные источники: научные монографии, статьи, сборники, иные материалы. Пристальное внимание следует уделить периодической печати, другим средствам массовой информации, что будет способствовать расширению кругозора, эрудиции студента, дальнейшему развитию его творческого потенциала.

При подборе литературы целесообразно обращаться к источникам филологического, философского, юридического, социологического, исторического, психологического, культурологического характера. Исследованию подлежат не только отечественные, но и зарубежные работы. При чтении литературы нужно уделить внимание встречающимся в книгах и статьях ссылкам на работы других авторов. Эти ссылки ценны тем, что выделяют главы и страницы той или иной книги, имеющие отношение к исследуемой теме.

Рекомендуется с самого начала изучения дисциплины вести личную библиографическую картотеку и тщательно заносить в нее сведения об изданиях. Картотека удобна тем, что в нее всегда можно добавить новые материалы, по ней легко контролируется полнота подбора литературы, быстро находятся нужные записи. 

Составив список литературы, подлежащей изучению, студент может показать его преподавателю, который может отметить пропущенные работы, дать совет по вопросу последовательности ознакомления с подобранной литературой, указать особенно важные в теоретическом и практическом отношении вопросы, на которые следует обратить особое внимание исходя из специфики изучаемой проблемы. Перечень использованных информационных ресурсов (список литературы) составляется и оформляется  в соответствии с ГОСТ Р 7.0.100-2018. 

С первых шагов изучения дисциплины студенту рекомендуется приучить себя к выписке необходимого материала из литературных источников. Желательно составлять краткий конспект каждой изученной статьи, монографии и т. д. Это позволит накопить материал и облегчит дальнейшую работу при подготовке к практическим занятиям, экзаменам и зачетам, написанию письменных работ и пр.

Накопленный в ходе изучения литературы материал подвергается обработке и анализу, приводится в определенную систему, классифицируется по группам применительно к обозначенным в учебной программе темам.

Анализ фактического материала активизирует творческую деятельность студента, способствует возникновению у него собственных взглядов по рассматриваемым вопросам. В результате складываются суждения, которые и образуют содержание изучаемого курса.

Пример выполнения контрольной работы
Вариант 0000

При описании нормативных официальных документов обязательно указывается название документа, вид, принимающий орган, дата принятия и номер. Затем указывается источник опубликования. В Российской федерации официальными источниками опубликования документов являются Российская газета и Собрание Законодательства РФ. Ведомственные нормативные документы печатаются в Бюллетене нормативных актов федеральных органов исполнительной власти. Местные нормативные акты публикуются в изданиях местных органов власти.
Например:

Об образовании в Российской Федерации : федер. закон : [принят Гос. Думой 21 декабря 2012 г. : одобр. Советом Федерации 26 декабря 2012 г., с изменениями и дополнениями по состоянию на 2 мая 2015 г.]. – М. : Омега-Л, 2015. – 141 с.
2. Выбрать из журнала «Библиотечное дело» (июнь, 2014 г.) статью. Выделить базовые (ключевые) термины и написать их значение. Написать реферат данной статьи.

Например:

Библиотека – информационное, культурное, образовательное учреждение, располагающее организованным фондом тиражированных документов, предоставляющее их во временное пользование физическим и юридическим лицам.

Описываем содержание статьи согласно модели реферата научной статьи.
3. Составьте библиографическое описание 3 книг, которые имеют 1,2,3 авторов и аналитическое библиографическое описание газетной статьи и статьи из сборника; 2-х ГОСТ, необходимых для вашей специальности. Используйте образцы титульных листов издательской продукции.
Например:

            Аннинский, Л.А. Русский человек на любовном свидании [Текст] / Л.А.Анненский.-5-е изд., перераб. и  доп.- М.: Согласие, 2006.- 354 с.

5. Вопросы к экзамену

1.
Основные положения Федерального закона Российской Федерации «О библиотечном деле».

2.
Общее представление о библиографии.

3.
Библиографическая информация, основные формы ее закрепления и передачи.

4.
Значение библиографии.

5.
Профессиональная периодика в области библиографии и библиотечного дела (характеристика 4-5 изданий по выбору обучающихся)

6.
Характеристика федеральных библиотек (на примере 2-х на выбор обучающихся)

7.
Характеристика региональных библиотек (на примере 22-х на выбор обучающихся)

8.
Характеристика муниципальных библиотек (на примере библиотеки по выбору обучающегося)

9.
Выдающиеся российские библиографы и их вклад в развитие библиографии (на примере 2-3-х библиографов по выбору обучающихся) 

10.
Общая характеристика объектов библиографии.

11.
Классификация издательской продукции.

12.
Классификация непериодических изданий

13.
Классификация периодических изданий.

14.
Выпуск печатной продукции в России.

15.
Библиографические пособия крупных: очерки, обзоры, энциклопедии.

16.
Библиографические пособия малых форм рекомендательной библиографии: закладки, списки литературы, листовки, планы чтения.

17.
Дайджесты как информационно-библиографические пособия.

18.
Обзор и памятка как виды библиографических пособий.

19.
Библиографический список и библиографический указатель: характеристика и структура

20.
Центральные универсальные, отраслевые и региональные издательства.

21.
Типы и виды библиографических пособий.

22.
Библиографические издания и публикации.

23.
Состав и тенденции развития справочно-библиографического аппарата (СБА).

24.
Система каталогов библиотек.

25.
Виды и формы традиционных каталогов.

26.
Электронный каталог.

27.
Организация, ведение и редактирование библиотечных каталогов.

28.
Картотеки и базы данных.

29.
Понятие библиотечно-библиографического обслуживания.

30.
Пользователи библиотеки: характеристика понятия, права и обязанности.

31.
Научные принципы в библиотечно-библиографическом обслуживании.

32.
Общие вопросы технологии библиографирования.

33.
Составление библиографических описаний.

34.
Понятие библиографической продукции.

35.
Международное библиографическое сотрудничество.

36.
ГОСТ Р 7.0.100–2018 БИБЛИОГРАФИЧЕСКАЯ ЗАПИСЬ. БИБЛИОГРАФИЧЕСКОЕ ОПИСАНИЕ Общие требования и правила составления: область применения, нормативные ссылки, общие положения

37.
ГОСТ Р 7.0.83 Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу. Электронные издания. Основные виды и выходные сведения: область применения, нормативные ссылки, общие положения

38.
ГОСТ Р 7.0.94 Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу. Комплектование библиотеки документами. Термины и определения: область применения, нормативные ссылки, общие положения

39.
ГОСТ Р 7.0.99 (ИСО 214:1976) Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу. Реферат и аннотация. Общие требования: область применения, нормативные ссылки, общие положения

40.
Законодательство о противодействии экстремистской деятельности. Роль библиотеки в этих отношения.
6 Рекомендуемые источники информации
	6.1. Рекомендуемая литература

	6.1.1. Основная литература

	
	Авторы, составители
	Заглавие
	Издательство, год
	Количество

	Л1.1
	Сергеева, Ю.С.
	Библиотечное дело и библиотековедение:
учебное пособие
	Москва: Приор-издат, 2009
	ЭБС

	Л1.2
	Васильева, Н.Вл.
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культуры, 2010
	ЭБС

	Л1.4
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Ильич
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	Москва: Издательство
"ФОРУМ", 2017
	ЭБС

	Л1.5
	Барышев Руслан
Александрович
	Проактивная библиотека в информационно-
образовательной среде университета:
Монография
	Москва: ООО "Научно-
издательский центр
ИНФРА-М", 2022
	ЭБС

	Л1.6
	Алешин Леонид
Ильич
	Библиотековедение. История библиотек и их
современное состояние: Учебное пособие;
Учебное пособие
	Москва: Издательство
"ФОРУМ", 2023
	ЭБС


	
	
	
	
	



	
	Авторы, составители
	Заглавие
	Издательство, год
	Количество

	Л1.7
	Науменко, В.Г.
	Книги Петровской эпохи (издания гражданской
печати 1708–1725 гг.) из фонда Центральной
научной библиотеки имени Якуба Коласа
Национальной академии наук Беларуси: каталог
изданий с электронным приложением:
справочник
	Минск: Беларуская навука,
2022
	ЭБС

	Л1.8
	Алешин Леонид
Ильич
	Библиотековедение. История библиотек и их
современное состояние: Учебное пособие;
Учебное пособие
	Москва: Издательство
"ФОРУМ", 2024
	ЭБС
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	Авторы, составители
	Заглавие
	Издательство, год
	Количество

	Л2.1
	Савкина, С.В.
	Библиотечно-информационное обслуживание:
практикум
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МИНИСТЕРСТВО НАУКИ И ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ

ФЕДЕРАЛЬНОЕ ГОСУДАРСТВЕННОЕ БЮДЖЕТНОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ
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Приложение Б. Примеры оформления 

использованных информационных ресурсов

Книжные издания

Варламова, Л. Н. Управление документацией : англо-русский аннотированный словарь стандартизированной терминологии / Л. Н. Варламова, Л. С. Баюн, К. А. Бастрикова. – Москва : Спутник+, 2017. – 398 с. ; 21 см. – Библиогр.: с. 358–360. – 100 экз. — ISBN 978-5-9973-4489-4. – Текст : непосредственный.

Распределенные интеллектуальные информационные системы и среды : монография / А. Н. Швецов, А. А. Суконщиков, Д. В. Кочкин [и др.] ; Министерство образования и науки Российской Федерации, Вологодский государственный университет. – Курск : Университетская книга, 2017. – 196 с. : ил. ; 20 см. – Библиогр.: с. 192–196. – 500 экз. – ISBN 978-5-9909988-3-4. – Текст : непосредственный.

«Институциональная экономика: развитие, преподавание, приложения», международная научная конференция (5 ; 2017 ; Москва). Сборник научных статей V Международной научной конференции «Институциональная экономика: развитие, преподавание, приложения», 15 ноября 2017 г. – Москва : ГУУ, 2017. – 382 с. : ил. ; 21 см. – В надзаг.: Гос. ун-т управления, Центр. экон.-мат. ин-т Рос. акад. наук, Новая экон. ассоц. – Библиогр. в конце докл. – 500 экз. (1-й з-д 100). — ISBN 978-5-215-03012-7. – Текст : непосредственный.

Законодательные материалы

Российская Федерация. Законы. Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации : Федеральный закон № 131-ФЗ : [принят Государственной думой 16 сентября 2003 года : одобрен Советом Федерации 24 сентября 2003 года]. (редакция от…..указать) – Москва : Проспект ; Санкт-Петербург : Кодекс, 2017. – 158 с. ; 20 см. – 1000 экз. – ISBN 978-5-392-26365-3. – Текст : непосредственный.

Российская Федерация. Законы. Уголовный кодекс Российской Федерации : УК : текст с изменениями и дополнениями на 1 августа 2017 года : [принят Государственной думой 24 мая 1996 года : одобрен Советом Федерации 5 июня 1996 года]. (редакция от…..указать) – Москва : Эксмо, 2017. – 350 с. ; 20 см. – (Актуальное законодательство). – 3000 экз. – ISBN 978-5-04-004029-2. – Текст : непосредственный.

Стандарты

ГОСТ Р 57564–2017. Организация и проведение работ по международной стандартизации в Российской Федерации = Organization and implementation of activity on international standardization in Russian Federation : национальный стандарт Российской Федерации : издание официальное : утвержден и введен в действие Приказом Федерального агентства по техническому регулированию и метрологии от 28 июля 2017 г. № 767-ст : введен впервые : дата введения 2017-12-01 / разработан Всероссийским научно-исследовательским институтом стандартизации и сертификации в машиностроении (ВНИИНМАШ). – Москва : Стандартинформ, 2017. – V, 43, [1] с. ; 29 см. – 33 экз. – Тест непосредственный.

Сайты в сети «Интернет»

Правительство Российской Федерации : официальный сайт. – Москва. – Обновляется в течение суток. – URL: http://government.ru (дата обращения: 19.02.2018). – Текст : электронный.

Электронная библиотека: библиотека диссертаций : сайт / Российская государственная библиотека. – Москва : РГБ, 2003 – . URL: http://diss.rsl.ru/?lang=ru (дата обращения: 20.07.2018). – Режим доступа: для зарегистрир. читателей РГБ. – Текст: электронный.

РУКОНТ : национальный цифровой ресурс : межотраслевая электронная библиотека : сайт / консорциум «КОТЕКСТУМ». – Сколково, 2010 – . – URL: https://rucont.ru (дата обращения: 06.06.3018). – Режим доступа: для авториз. пользователей. – Текст: электронный.

eLIBRARY.RU : научная электронная библиотека : сайт. – Москва, 2000 – . – URL: https://elibrary.ru (дата обращения: 09.01.2018). – Режим доступа: для зарегистрир. пользователей. – Текст: электронный.

Составные части ресурсов

Статья, раздел...

...из монографического издания

Влияние психологических свойств личности на графическое воспроизведение зрительной информации / С. К. Быструшкин, О. Я. Созонова, Н. Г. Петрова [и др.]. – Текст : непосредственный // Сибирский педагогический журнал. – 2017. – № 4. – С. 136–144. – Рез. англ. – Библиогр.: с. 142–143 (17 назв.).

Скрипник, К. Д. Лингвистический поворот и философия языка Дж. Локка: интерпретации, комментарии, теоретические источники / К. Д. Скрипник. – Текст : непосредственный // Вестник Удмуртского университета. Серия: Философия. Психология. Педагогика. –

2017. – Т. 27, вып. 2. – С. 139–146. – Рез. англ. – Библиогр.: с. 145 (20 назв.).

…с сайта в сети Интернет

Грязев, А. «Пустое занятие»: кто лишает Россию права вето в СБ ООН : в ГА ООН возобновлены переговоры по реформе Совета Безопасности / А. Грязев. – Текст : электронный // Газета.ru : [сайт]. – 2018. – 2 февр. – URL: https://www.gazeta.ru/politics/2018/02/02_a_11634385.shtml (дата обращения: 09.02.2018).

План мероприятий по повышению эффективности госпрограммы «Доступная среда». – Текст : электронный // Министерство труда и социальной защиты Российской Федерации : официальный сайт. – 2017. – URL: https://rosmintrud.ru/docs/1281 (дата обращения: 08.04.2017).

Порядок присвоения номера ISBN. – Текст : электронный // Российская книжная палата : [сайт]. – 2018. – URL: http://bookchamber.ru/isbn.html (дата обращения: 22.05.2018). 
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